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ประกำศสถำนีต ำรวจภูธรเมืองมหำสำรคำม 
เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
       

 
  ด้วยสถานีต ารวจ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ        
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  เพื่อให้มีการจัดเก็บ     
การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการน้ี จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกำศฉบับนี้ 

“สถำนีต ำรวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจเมืองมหาสารคาม 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจำค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ใน

กิจการของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลำง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ

เจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทาง
คดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

“ส ำนวนกำรสอบสวนคดีอำญำ” หมายความว่า  ส านวนคดีอาญาที่พนักงานอัยการ
โดยตนเอง หรือได้รับค าร้องขอจากผู้เสียหาย หรือจากพนักงานสอบสวน จะยื่นค าร้องขอต่อศาลขอสืบพยาน



 

 

บุคคลไว้ก่อนมีการยื่นฟ้องคดีต่อศาล ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 237 ทวิ หรือตาม
กฎหมายอื่นที่บัญญัติไว้โดยเฉพาะ 

 
 
 
“ส ำนวนคดีจรำจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ

ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และทรัพย์สินของผู้อื่นซึ่งมีความผิดตาม พ.ร.บ.ทางบก  
พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 391 , มาตรา 300               
และมาตรา 291 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของส านักงานต ารวจแห่งชาติ ที่ก าหนด
เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานี
ต ารวจถือปฏิบัติ ดังน้ี 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ  ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ที่กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนดทุกคร้ัง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  
 ข้อ ๓ แนวทำงกำรจัดเก็บของกลำง ระเบียบกำรต ำรวจฯ เร่ือง ของกลำง 
  ข้อ 413  ค าว่า "ของกลาง" น้ันหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ใน
ความคุ้มครองของเจ้าพนักงานโดยอ านาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง 
เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 
                   1.ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น 
สิ่งของที่บุคคลมีไว้เป็นความผิด หรือสิ่งของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 
                   2.ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางใน
คดีอาญา เช่น ของที่เก็บตก หล่น หลุด ลอยได้ เป็นต้น 
                 ข้อ 414  การเก็บรักษาและจ าหน่ายของกลาง ในเขตต ารวจนครบาลให้เป็นหน้าที่
ของสารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 



 

 

                    1.ของกลางในคดีอาญาน้ี มีข้อโต้เถียงถึงต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่
ศาลจะน าพิจารณาเรื่อง ๆ ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงาน
อัยการขอให้ส่งของกลางน้ัน ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 
                    2.ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือ
ข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรือ เคร่ืองมือจับสัตว์น้ า ฝิ่น สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ ามันเบนซิน หรือ
ของกลางในการกระท าผิดพระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงน้ัน ๆ 
 
 
                  ข้อ 415  ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษาน้ัน เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บ
รักษาไว้ต่อไป ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตร
หรือผู้รักษาการแทนที่ส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรือพิพากษา
เกี่ยวกับของกลางน้ันอย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามค าสั่งหรือค าพิพากษาศาลต่อไป คือ 
                    1.ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีต ารวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการ
ขายทอดตลาด หรือ ส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามค าพิพากษาน้ัน ๆ ในเวลาอันควร 
                    2.ถ้าของกลางน้ันศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการ
ติดต่อน าเจ้าของไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจ าวัน ให้เจ้าของลงนาม
รับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลางน้ันเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง ถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษา
ติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีน้ัน ยื่นค าร้องขอค าสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางน้ันต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลาง
น้ันเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาด าเนินการ ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 
                 ข้อ 416  ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางน้ันเป็นประโยชน์ใช้
ในราชการต ารวจได้ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน 
เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนขายทอดตลาด 
                  ข้อ 417  การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้
รักษาการแทน เป็นประธาน มีต ารวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย 
ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับท้องตลาดในขณะน้ัน 
                  ข้อ 418  การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
                    (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณ
สิ่งของลงในรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของน้ันให้
มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ และเก็บของกลางน้ันไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ 
ของกลางน้ันมีค่ามาก เช่น เคร่ืองเพชร เคร่ืองทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญต่าง ๆ หากเก็บ
รักษาที่สถานีต ารวจจะไม่มั่นคง ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่
หากเก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไว้ที่กองการเงิน ส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อ การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึด
ทรัพย์ของกลาง และรายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 
                  (2) ให้สารวัตรหรือผู้ รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีต ารวจ เป็น
ผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจของกลาง 
                  (3) ของกลางที่เก็บรักษาไว้น้ัน เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้
ต่อไป ก็ให้ด าเนินการตามข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 



 

 

                  (4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อ
เจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้
ทราบ ก็ให้ริบของน้ันน้ันเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ 
                  (5) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศ
หาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของน้ัน ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการ
ท านองเดียวกัน อน่ึง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจ้ง
ให้ทราบแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของคืนไป เช่นน้ี การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่
วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาที่เร็ว
กว่าน้ัน 
                  (6) ของกลางอย่างอื่น ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจ าได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้
น้ันยังไม่มารับของไป ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายใน
ก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้น้ันมีสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และ
จัดการท านองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งน้ี ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้น้ันมารับของคืนเสีย 
                  (7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วน้ัน เจ้าหน้าที่
ผู้รักษาไม่จ าเป็นจะต้องฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้น้ัน
ได้รับของคืน แต่ถ้าภายในก าหนดเวลาที่กล่าวน้ันมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มี
เหตุขัดข้องมารับของน้ันไปไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่
ผู้น้ันต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางน้ัน แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอ
มอบให้แก่รัฐบาล ดังน้ี ก็ให้มีผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้น้ันลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชี
ของกลางและรายงานประจ าวันด้วย แล้วจัดการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
                (8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วย
กฎหมาย ของกลางเหล่าน้ัน เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 
                (9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา 
เป็นของที่ปราศจากราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควร
ขาย ให้ส ารวจเสนอผู้บังคับการสั่งท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของน้ัน แล้วแต่กรณี 
                (10) ของกลางอย่างใดที่ เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด     
ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็นเคร่ืองประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่าน้ี เป็นของที่ไม่ควรขายหรือท าลาย  
                (11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไม่มี
สถานที่จัดเก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมา
รับคืนไปแล้วให้สถานีต ารวจน้ันรับฝากไว้ลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ       
หากจ าเป็นต้องจัดหาสถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหน่ึง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้างผู้ดูแลรักษา
สถานที่ ก็ให้ด าเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
                (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่
คดีจะส่งฟ้องศาล จะจ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะ
ขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี 
ถ้าจะกระท าไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นน้ัน 



 

 

                (13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการ
กระท าความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่น ามาก่อนก็ดี 
ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางน้ันไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจ
สอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้า
สถานีต ารวจเช่นเดียวกับเก็บของตก 
                (14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของ
กลางให้เปลี่ยนไปจากสภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของ
กลางที่ยังไม่ควรขาย ไปขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของ
น้ัน หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษต าม
พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วน
หน่ึงด้วย 
                (15) เมื่อมีการแต่งต้ังให้ไปรับต าแหน่งที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง
และผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึง
ฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทน
รับไว้ แล้วมีผู้มารับต าแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วัน
เดินทางมารับต าแหน่งใหม่ หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของ
กลางใดไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับ
มอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป  
 
เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี       
และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่
รับมอบต่อกันเท่าน้ัน หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
                 (16) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับ
บัญชารักษาแทนก็ได้ ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างน้ันเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะ
มอบหมายได้ หรือด้วยความจ าเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่น้ีจะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการ
เสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
                 (17) การเก็บรักษาของกลางของต ารวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบน้ี การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ต ารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของ
กลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบน้ีโดยอนุโลม ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลาง
ต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ที่กองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของ
กองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
                ข้อ 419  เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจ น์ ให้พนักงาน
สอบสวนรีบส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดง
รายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กอง
พิสูจน์หลักฐานท าการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ ดังต่อไปน้ี 
                 (1) การส่งเร่ืองไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ 
ข้อเท็จจริงในกรณีเร่ืองน้ัน ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือ



 

 

เก็บได้ที่ไหนเมื่อใด ความประสงค์ในการที่จะท าให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่น ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบ
ด้วย 
                 (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปที่กอง
พิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุด เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 
                 (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วัน
เวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของกลางน้ัน ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือ
ถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลางและสถานที่พบได้ ก็ให้ท าการถ่ายภาพไว้ด้วย 
                 (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเคร่ืองหมายเพื่อให้จดจ าได้ ก็ให้ท า
เคร่ืองหมายไว้ตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 
                 (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางน้ันจะต้องท าให้เรียบร้อย ตี
ตราคร่ังและมีป้ายบอกชื่อคดี ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 
                 (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละคร้ังน้ัน จะต้องมีหลักฐาน
ในการรับส่งกันทุกคร้ัง 
                 (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์น้ัน ให้บันทึก
ข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมาพร้อมกับระเบียบน้ีส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ท าการ
ตรวจพิสูจน์ 
                 (8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ท าการ
ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ได้รับแจ้ง 
                 (9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบน้ี 
กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
                 (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจ
พิสูจน์ ตลอดจนการเก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตาม
ค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานที่ได้แนบมากับระเบียบน้ี 
               ข้อ 420  ให้สารวัตรใหญ่และผู้ก ากับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และ
ของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละหน่ึงคร้ังว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ
ประจ าวันอย่างไรให้ใส่รายละเอียดอยูในไฟล์ PDF ด้านล่างถัดไป 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ พนักงานสอบสวน
มอบหมายให้หัวหน้าคดีน าส านวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจรไปจัดเก็บไว้ในห้องจัดเก็บส านวนโดย
จัดเก็บแยกหมวดหมู่ไว้ง่ายต่อการสืบค้นข้อมูล ส่วนอาวุธปืนก็มีห้องจัดเก็บโดยเฉพาะ มีเจ้าหน้าที่คดีเป็นผู้
จัดเก็บและคอยตรวจเช็คอยู่เสมอ รถของกลางก็มีสถานที่จัดโดยมีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบลงบัญชีตรวจยึดของ
กลางไว้ดังไฟล์ PDF ด้านล่างน้ี 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีต ารวจ (หรือต าแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งาน อยู่
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ 



 

 

 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม  
 ข้อ ๗  สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

 ทั้งน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

  สั่ง ณ วันที่   6   มีนาคม พ.ศ. 256๖ 

 

     พ.ต.อ. 
      ( ไกรทอง  ชัยสิงห์)  
  ผกก.สภ.เมืองมหาสารคาม 

 
 
 


